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Exp: Correspondencia emitida

Oficio No. PMH-DESP-028/2025

Huichapan, Hidalgo, a 16 de enero de 2025

Asunto: Entrega de Informe PADA

: ‘ING ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
" TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
~ PACHUCA DE SOTO, HIDALGO
~ . PRESENTE

, | '. Sirva este conducto para enviarle un cordial y respetuoso saludo, asi mismo con el
~ propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado en los articulos 22 y 25 de la Ley de Archivos
p,éré"el Estado de Hidalgo, remito a Usted en copia simple el Informe de cumplimiento
- del Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al ejercicio 2024, en
el que s_e,contempla la estructura de los niveles de cumplimiento: estructural, documental

-y normativo para la optimizacién de la gestion de documentos.

~  Sin més por el momento, agradezco la atencién brindada al presente.
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|. PRESENTACION

Dando cumplimiento a lo establecido en los articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, a través de la Coordinacion de Archivo
Municipal, adscrita a la Secretaria General Municipal, se informa sobre el alcance
que tuvo el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Siendo relevante mencionar que durante este ejercicio fiscal se llevé a cabo el
cambio de Gobierno Municipal, tomado el cargo la Mtra. Yeymi Yadira Solis Zavala,
primera Presidenta Municipal Constitucional en el municipio de Huichapan, Estado
de Hidalgo.

Il. ESTRUCTURA

Con base a los criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
emitidos por el Archivo General de la Nacion, asi como a la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo (P.O. 20/08/2024)

El PADA es una herramienta de planeacion orientada a mejorar las capacidades de
administracion de archivos de las dependencias y entidades.

El PADA contempla diversos programas o proyectos encaminados a la optimizacion
de la gestion de documentos, cubre los siguientes niveles:

DESCRIPCION DE LOS NIVELES
NIVEL ESTRUCTURAL NIVEL DOCUMENTAL NIVEL NORMATIVO
Establecimiento formal del | Elaboracién, actualizaciéon y | Cumplimiento de las
Sistema Institucional de | uso de los instrumentos de | disposiciones emanadas de

Archivos, que debe de | control y consulta | la normatividad vigente y
contar con la estructura | archivistica para propiciar la | aplicable en materia de
organica, infraestructura, | organizacion, archivos tendiente a regular
recursos materiales, | administracion, la produccion, uso y control
humanos y financieros | conservacion y localizacién | de los documentos.
necesarios para un | expedita de los archivos.

adecuado funcionamiento.
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DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

lll. INFORME

Por lo anterior, se presenta el analisis del avance sobre el cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, siendo el siguiente:

| Porcentaje |

Recibir

Mediante la participacién en la
plataforma del Archivo General

Descripcion Observaciones
de avance
Cuando existe alglin cambio de
o titular (es) de las areas
Actua(iézrﬁglgn del generadpras de ?rchivo, els -
e necesario realzar a )
Interdﬁfé%';cgno da actualizacion, mediantﬁ el
documento de acreditacion de
requisitos.
Cuando existe alglin cambio de
titular (es) de las areas
Actualizacion del generadoras de archivo, es
Sistema Institucional | necesario realzar la 100 %
de Archivos actualizacion, mediante el
documento de acreditacion de
requisitos.
Impartir Promover con los servidores
capacitaciones a publicos, conceptos basicos, 100 %
servidores pUblicos en | obligaciones establecidal0s en
materia archivistica | la Ley de Archivos.
Faltan recursos

tecnoldgicos (equipo
de computo e

equipamiento
adquirido.

de la infraestructura para el
funcionamiento del archivo.

capacitaciones a de Ia_- Nacién se tomarqn . interngt). para
servidores publicos en capa_c[tap:ones en materia 50% partlcn_parl en
ristaria.arehivistis archivistica, ya que ofreqe capacitaciones  que
capacitaciones en materia ofrece la plataforma
archivistica de cursos del Archivo
General de la Nacion.
Elaboracion de Informe pormencrizado de las
informe sobre gestiones realizadas para el
infraestructura y equipamiento y mejoramiento 100 %
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NIVEL DOCUMENTAL

[

Elaboracion de

integracion, ordenacion,
clasificacion de los documentos

';:;?n:r;ﬁg?:s c’ie archivo geger?dos por Igs 100 %
areas productoras e
Homumentales 2021 informacion correspondiente al
ejercicio fiscal 2021.
Derivado de la organizacion,
.. integracion, ordenacion,
Elfnig:gﬁgsde clasiﬂcagién de los documentos
preliminares cje archivo generados por las 100 %
documentales 2022 | %8S productoras . de
informacion., correspondiente
al ejercicio fiscal 2022.
i Instrumento de control
CE;?iegr(a;gﬁgrg% . archivistico, valic.:lado, necegario
Clasifcacisn para saber el numero <5k_e area, 100 %
Archivistica 2023 asi como la chmcacron
asignada a sus expedientes.
Derivado de la organizacion,
. integracién, ordenacion,
El?nt:g:g?ig Sde clasificag;ic‘m de los documentos
preliminares c;le archivo geger?dos por Igs 100 %
areas productoras e
documentales 2023 informacion., correspondiente
al ejercicio fiscal 2023.
Elaboracion del Instr_urpgnto . de contrpl
Giiadio Geratalda archivistico, val@ado, necesario
Clasificacién para saber el nimero cj:::; area, 100 %
Archivistica 2024 asi  como la ch|f|cac:|on
asignada a sus expedientes.
Al dia en que se
Derivado de la organizacion, sfnbogicazl Ia]snfgrrzaes!
Elaboracién de intBgracton, orteratian, que han podido
vartanios cIasﬁtcaglon de los documentos concidiF e o8
preliminares qe archivo generados por las 15 % asuntos  de  sus
documentales 2024 | &r¢3S productoras : de expedientes es por
informacion., correspondiente llG 46 88 My boss
al ejercicio fiscal 2024. eloq U il
el porcentaje de
avance.

AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN




::::rr | ‘H‘.

Eefieliefiolietiall

HUICHAPAN

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE

DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

Hasta el mes de
diciembre se
establecié

clasificacion del
archivo historico

del archivo histérico.

Instrumento de control comunicacién con el
Elaboracion del archivistico que  permitira area de Procesos
Catalogo de determinar los valores 0% Técnicos del Archivo
Disposicion documentales, vigencias, ¢ General del Estado,
Documental plazos de conservacion, y la en donde se recibio la
disposicién documental. informacion para
empezar a generar el
instrumento
archivistico.
. Hallazgos y cotejo de archivos
Elab(;fﬁﬁghg: acta re'cik?idos al asumir un cargo 100 %
publico.
Se asistio al area de
Gestién ante el Archivo General gf;ﬁ;?;nac'a?g solicita{
Promocién de baja | del Estado, para someter a fos re‘ Sisitos e
documental del revisiébn para que el archivo 0% deben ?je reser?tar
archivo de comprendido entre el periodo a8 aue el grchivo
concentracion 1985 - 2007 pueda ser l?esgugrd 5 snlaier :}
formalmente eliminado. afio 2007 puedan ser
dados de baja.
Crpenizacin Revisiéon de los documentos
documental del . o
S —— que se tienen a resguz_afdo en el 100%
COnCEHITEEiGe archivo de concentracién.
Generacion de un Cuadro Identificacion de
Elaboracién de General de Clasificacion areas, revisando con
anteproyecto de Archivistica para la clasificacion 20 % base al inventario

documental realizado
por el Archivo General
de la Nacién.
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NIV

EL NOR

MATIVO

acceso al archivo
histérico

técnicos en el archivo de

historico.

Programacion de las
Elaboracion y actividades  destinadas  al
publicacién del PADA | cumplimiento de las 100 %
2024 obligaciones en materia
archivistica.
Elaboracion, Informe de los resultados
publicacion del obtenidos por el desarrollo de
informe de las activades establecidas en el 100 %
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
PADA 2023 Archivistico.
Se han establecido los
procedimientos para
o e oy - que exista una
Elaboracién de g:;:r'féﬁgrdealrzs I?eit;\?d:dc?asbg homologacion de
lineamientos para el P actividades
. adecuadamente los procesos 80 % i
acceso al archivo de tecricos sn ‘el ermhivo de destinadas al acceso
concentraciéon oo de la informacion que
’ se resguarda en el
archivo de
concentracion.
Se han establecido los
procedimientos para
iz Definicion de las actividades a que exista una
Liniﬁ%ﬁggggg el desarrollar para llevar a cabo homologacion de
adecuadamente los procesos 80% actividades

destinadas al acceso
de la informacién que
se resguarda en el
archivo histoérico.
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IV. TABLA DE RESULTADOS FINALES

20 acciones 13 5 2

=100% 65% 12.25% 0%

El avance general derivado de la ejecucién de las acciones realizadas durante el
ejercicio fiscal 2024 dan un 77.25 % de cumplimiento.

V. APROBACION

A ne]
ING. DIEGO ALBERTO TREJO
7 ALDANA
COORDINADOR DEL ARCHIVO
MUNICIPAL

EA COORDINADORA
CHIVOS
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